
Klinik König-Ludwig-Haus 

Mitarbeiter (m/w/d) für die Information/Empfang 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit mit 50% (19,25 Wochenstunden) 

und 

zum 01.08.2019 in Vollzeit (38,50 Wochenstunden) 

Die Klinik König-Ludwig-Haus sucht  

Tätigkeit  in unserer traditionsreichen Klinik und... 
 

 erteilen Sie telefonische Auskünfte für alle Klinikbereiche 

 unterstützen Sie unsere Patienten und Besucher als erster Ansprechpartner und unterstützen diese bei den verschiedens-
ten Fragestellungen 
 geben Sie Telefonkarten an unsere Patienten aus, rechnen diese ab und kassieren auch sonstige Zuzahlungen 

 bearbeiten Sie den Postein- und -ausgang 
 verwalten Sie die Schlüssel und geben diese bei Bedarf an unsere Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen aus 

 überwachen Sie die Meldeanlage der Gefahrenbereiche (Sauerstoff, med. Gase, Brandmeldeanlage etc.) 

 nehmen Sie Patienten außerhalb der Öffnungszeiten der Patientenaufnahme und Poliklinik stationär und ambulant auf 

 stellen Sie im Bedarfsfall den Kontakt mit den Mitarbeitern im Bereitschaftsdienst her 
 

 eine herausfordernde und interessante Tätigkeit in 
einer modernen Fachklinik  
 eine abwechslungsreiche und preisgünstige  Verpfle-

gung in der hauseigenen Kantine 
 eine zentrale Lage mit guter Verkehrsanbindung an 

den öffentlichen Nahverkehr 
 Einsätze in ganzen Diensten nach Dienstplanung 

 eine zunächst befristete Einstellung bei der Service 
GmbH des Bezirk Unterfranken mit der Option auf 
eine spätere unbefristete Weiterbeschäftigung 
 Zuschläge bei Einsätzen im Nacht-/Samstags-/

Sonntags- und Feiertagsdienst 
 betriebliche Gesundheitsförderung (u.a. Rückenschu-

le, Yoga-Kurse, vergünstigter Eintritt ins Schwimmbad) 

 Sie haben Erfahrung in dem o.g. oder einem vergleichbaren 
Aufgabengebiet  
 Sie sind zuverlässig und identifizieren sich mit den Ihnen 

übertragenen Aufgaben 
 Aufgrund Ihrer Erfahrungen im Schichtdienst stellt ein Ein-

satz im 3-Schicht-Betrieb (inkl. Nacht-, Feiertags und Wo-
chenenddiensten) für Sie kein Problem dar 

 durch Ihre freundliche und offene Art sowie Ihre guten Um-
gangsformen tragen Sie zu einem positiven Erscheinungsbild 
der Klinik bei 
 Sie reagieren auch in schwierigen Gesprächssituationen ru-

hig und besonnen und pflegen eine positive Kommunikation 
 Sie können flexibel auf neue Situationen reagieren 

 Sie setzen Ihre guten EDV-Kenntnisse der gängigen Office-
Anwendungen erfolgreich in der täglichen Arbeit ein 

Wir freuen uns auf Ihre informative Bewerbung, die Sie bitte bis 27.03.2019 entweder per E-Mail (pdf-Format) oder auch tra-
ditionell auf dem Postweg an die Personalabteilung übersenden. Kennziffer: KLH-2019-05-Info. 
Menschen mit einer Schwerbehinderung bevorzugen wir bei im Wesentlichen gleicher Eignung. Bewerbungen von Frauen 
begrüßen wir ausdrücklich! Bitte beachten Sie die Datenschutzhinweise auf der Homepage (www.koenig-ludwig-haus.de). 

König-Ludwig-Haus 
Personalabteilung, 
Brettreichstr. 11, 97074 Würzburg 
E-Mail: personal@klh.de 

Ihre Ansprechpartnerin für Fragen:  
Frau Schätz 
Telefon: 0931 803-1202 
E-Mail: christine.schaetz@klh.de 

DER BEZIRK BERÄT | HILFT | FÖRDERT 


